CHAPADA

DOS GUIMARAES

PREFEITURA

DECRETO MUNICIPAL N.° 010/2022

“DISPOE  SOBRE A ORGANIZACAO DO
PATRIMONIO DO MUNICIPIO DE CHAPADA DOS
GUIMARAES/MT, E ESTABELECIMENTO DE
CRITERIOS E PROCEDIMENTO DE REALIZACAO
DE INVENTARIO, DEPRECIACAO, AMORTIZACAO,
EXAUSTAO, REAVALIACAO E REDUCAO A VALOR
RECUPERAVEL DOS BENS”.

OSMAR FRONER DE MELLO, Prefeito Municipal de Chapada dos
Guimaraes, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais que lhe
confere a Lei Organica Municipal, e:

CONSIDERANDO a responsabilidade da Administragdo Publica no controle
dos bens moveis e iméveis do Municipio de Chapada dos Guimaraes/MT,;

CONSIDERANDO a auséncia de normas e procedimentos com relacdo a
gestdo do patrimbnio mobiliario e imobiliario do Municipio de Chapada dos
Guimaraes/MT;

CONSIDERANDO a necessidade de propiciar maior controle e padronizacao
das acOes referentes a gestdo do patrimbénio mobiliario e imobiliario da
Administracédo Publica Direta e Indireta,

CONSIDERANDO o dever de apresentacdo do inventario patrimonial,
documento indispensavel, que compde a prestacdo de Contas de Governo
junto ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

DECRETA:

Art. 1° - Ficam criadas a Comissdo Permanente de Inventario dos Bens
Patrimoniais Imobiliarios e a Comissdo Permanente de Inventario dos
Bens Patrimoniais Mobiliarios, ambas vinculadas as Secretaria Municipal de
Planejamento e Secretaria Municipal de Administracdo e nomeadas pelo
Prefeito Municipal, para manter o controle e organizacdo dos bens
patrimoniais do municipio de Chapada dos Guimaréaes/MT.

Art. 2° - Areferida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos,
sob a presidéncia do primeiro.

WILLIAN JONY BENITH VIEIRA — Presidente
AISLAN SEBASTIAO CUNHA GALVAO — Membro
NIVALDO VIEIRA DE AZEVEDO — Membro

NERO CAZUZA DA COSTA - Membro
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LUCAS DE FREITAS — Membro

MARCIA SCHMIDT GUERREIRO — Membro
CLAUDIO SILVA BATISTA — Membro
PATRICIA NUNES DE OLIVEIRA - Membro

8§ 1° - Os membros das Comissodes elencadas no art. 1° deste Decreto deveréo
realizar suas atribuicbes de forma harmonica e integrada na consecucao dos
objetivos da Comissao.

§ 2° - Cabe as Secretarias Municipal de Administracéo e Secretaria Municipal
de Planejamento, dar suporte administrativo necessario para a execucao das
atividades das Comissdes Permanentes elencadas no art. 1° deste Decreto,
bem como o encaminhamento para nomeacdo dos membros componentes.

8§ 3° - Além das atividades previstas no caput deste artigo a Comissao
Permanente de Bens Imobiliarios elencadas no art. 1° deste Decreto terd como
atribuicdes especificas:

| - cadastrar e recadastrar as areas publicas contidas no Sistema de Cadastro
de Area e Cadastro Imobiliario identificando: origem, endereco, metragem,
destinacao, ocupacao, dominialidade, valor venal, dentre outras informacdes
pertinentes;

Il - promover vistorias para averiguacao de informacdes referentes a situagcao
da area/imoével in loco;

lIl - realizar revisdo do cadastro para identificar possiveis conflitos de
informacdes cadastrais e documentais;

IV - regularizacao registral dos imoveis de dominio do Municipio de Chapada
dos Guimarées/MT,;

V - providenciar, quando necessario, a lavratura das escrituras de aquisicéo
de bens imdveis e o0 respectivo registro;

VI - providenciar o registro das cartas de adjudicacdes;

VII - identificar, orientar e solicitar providéncias para regularizar ou reaver bens
publicos utilizados de forma irregular por terceiros em permissdes, cessdes ou
autorizacOes de uso;

VIII - inventariar o Patriménio Imobiliario do Municipio de Chapada dos
Guimardes/MT;

IX - elaboracédo do relatério conclusivo sobre bens imobiliarios do Municipio,
nos termos da regulamentacdo do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso;

X - realizar a interlocuc@o com os demais Orgédos da Administracdo Municipal
e Cartorios de Registro de Imoveis com a finalidade de manter atualizado o
cadastro de bens publicos imobiliarios;

XI - promover a integracéo dos sistemas de cadastros dos diversos 6rgaos da
Administracdo Publica Municipal georreferenciadas;

XIl - elaborar relatérios, planilhas de custos e/ou gastos para prestacées de
contas relativos aos trabalhos desenvolvidos pela Comissao Especial.

8§ 4° — Além das atividades previstas no caput deste artigo a Comissao
Permanente de Inventario dos Bens Patrimoniais Mobiliarios elencadas no art.
1° deste Decreto tera como atribui¢cdes especificas:

| - realizar exames, pesquisas, entrevistas e visitas in loco nas unidades;
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Il - elaborar relatérios, identificar os principais problemas, propor ac¢fes
imediatas, se necesséario, que aponte adequacdo dos achados, caso
encontrado;

lIl - inventariar o patriménio mobiliario do Municipio de Chapada dos
Guimaraes/MT compreendendo:

a) verificacdo da localizagéo fisica de todos os bens patrimoniais da unidade

de controle patrimonial;

b) avaliacdo do estado de conservacéao destes bens;

c) classificacdo dos bens passiveis de disponibilidade e/ou inserviveis;

d) identificacéo fisica nos bens permanentes eventualmente ndo tombados,
mediante emplaquetamento;

e) identificacdo de bens patrimoniados que eventualmente ndo possam ser
localizados;

f) emisséo de relatorio final acerca das observacdes anotadas ao longo do
processo do inventario, constando as informacgdes quanto aos procedimentos
realizados, a situacdo geral do patrimonio e as recomendagdes para corrigir

as impropriedades/irregularidades identificadas, visando eliminar ou reduzir o
risco de sua ocorréncia futura, se for o caso;

g) realizar identificacdo e tombamento dos bens, quando necessario;

h) propor baixa dos bens inserviveis;

IV - elaborar minuta de ato normativo, de forma a padronizar as ac¢des das
areas de almoxarifado e patriménio mobiliario no ambito da Administracéao
Direta e Indireta;

V - elaborar 0 modelo de emplaguetamento a ser utilizado no ambito da
Administracéo Direta e Indireta;

VI - implementar e acompanhar a aplicacdo da norma apos sua edi¢ao junto

aos orgaos da Administracéo Direta e Indireta;

VII - promover a elaboragédo e apresentacao do inventario anual conclusivo
para prestacdo de contas, sobre bens mobiliarios do Municipio, nos termos da

Lei.

Art. 2° - Para fins deste decreto entende-se:

| — Bens Imdveis: sao aqueles que ndo podem ser transportados de um lugar para
outro sem alteracdo de sua substancia. Conforme disp6e o diploma civil, é o solo e
tudo quanto se lhe incorporar natural ou artificialmente;

Il — Bens Mdveis: 0s bens suscetiveis de movimento proprio ou de remocéo por
forca alheia e sdo agrupados como material permanente ou material de consumo;
[l — Material: a designacdo genérica de moveis, equipamentos, componentes,
sobressalentes, acessorios, utensilios, veiculos em geral, matérias-primas e outros
bens moéveis utilizados ou passiveis de utilizacdo nas atividades do municipio de
Chapada dos Guimaraes — MT;

IV — Material permanente: aquele que, em razdo de seu uso corrente, tem
durabilidade utilizacdo superior a dois anos;

V — Material De Consumo: aquele em razdo de seu uso corrente perde sua
identidade fisica em dois anos e/ou tem sua utilizacao limitada a esse periodo;

VI - Bens patrimoniais permanentes: todos os bens tangiveis — moéveis e imdveis
— intangiveis, pertencentes ao municipio de Chapada dos Guimaraes - MT e que
sejam de seu dominio pleno e direto;
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VIl - Bens tangiveis: aqueles cujo valor recai sobre o corpo fisico ou materialidade
do bem, podendo ser mdveis e iméveis;

VIl — Bens intangiveis: aqueles que ndo tém existéncia fisica;

IX — Bens moéveis inserviveis: aqueles que ndo tém mais utilidade para o
municipio de Chapada dos Guimardes — MT, em decorréncia de ter sido
considerado:

a) Ocioso: quando embora em perfeitas condicdes de uso, ndo estiver sendo
aproveitado;

b) Obsoleto: quando se tornar antiquado, caindo em desuso, sendo a sua
operacgao considerada onerosa;

c) Antieconémico: quando sua manutencdo for onerosa, ou seu rendimento
precéario, em virtude do uso prolongado, desgaste prematuro, obsoletismo ou em
razdo da inviabilidade econ6mica de sua recuperagao;

d) Irrecuperéavel: quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina
devido & perda de suas caracteristicas fisicas.

X — Carga patrimonial: € a efetivacdo da responsabilidade pela guarda e/ou uso
de bem patrimonial,

Xl — Doacéo: é a entrega gratuita de direito de prioridade, constituindo — se em
liberalidade do doador;

Xl — Dano: avaria parcial ou total causada a bens patrimoniais utilizados na
Administragéo, decorrente de sinistro ou uso indevido;

XIll — Extravio: € o desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligéncia
do responsavel pela guarda;

XIV = Furto: crime que consiste no ato de subtrair coisa movel pertencente & outra
pessoa, com a vontade livre e consciente de ter a coisa para si ou para outrem;
XV — Roubo: crime que considere em subtrair coisa mével pertencente a outrem
por meio de violéncia ou de grave ameaca;

XVI - Remanejamento: € a operacdo de movimentacdo de bens, com a
consequente alteracdo da carga patrimonial;

XVII — Sistema de Controle Patrimonial: ferramenta tecnologica que controla as
incorporacdes, baixas e movimentacao ocorrida nos bens patrimoniais;

XVIII - Alienacédo: o procedimento de transferéncia da posse e propriedade de um
bem através da venda, doac&o ou permuta;

XIX = Inventéario: € o procedimento administrativo que consiste no levantamento
fisico e financeiro de todos 0os bens méveis, nos locais determinados, cuja finalidade
€ a perfeita compatibilizacdo entre o registro e o existente, bem como sua utilizacéo
e 0 seu estado de conservacao;

XX — Depreciacao: € a reducéo do valor bens pelo desgaste ou perda de utilidade
por uso, acao da natureza ou obsolescéncia;

XXI — Amortizacdo: € a reducdo do valor aplicado na aquisicdo de direitos de
propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou
exercicio de duracéo limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por prazo
legal ou contratualmente limitado;

XXII — Exaustéo: € a reducao do valor de investimentos necessarios a exploracao
de recursos minerais, florestais e outros recursos naturais esgotaveis ou de
exaurimento determinado, bem como do valor de ativos corporeos utilizados no
processo de exploracao;
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XXIIl = Valor depreciavel: amortizavel e exaurivel é o valor original de um ativo
deduzido do seu valor residual, quando possivel ou necesséria a sua determinacgéao;
XXIV = Valor Residual: € o montante liquido que a entidade espera, com razoavel
seguranca, obter por um ativo no fim de sua vida util econdémica, deduzidos os
gastos esperados para sua alienacao;

XXV — Vida util Econdbmica: é o periodo de tempo definido ou estimado
tecnicamente, durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um
ativo;

XXVI = Valor liquido contébil: € o valor bem registrado na contabilidade, em uma
determinada data, deduzido da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou
exaustao acumulada;

XXVII = Tombamento: consiste na formalizacdo da inclusdo fisica de um bem no
acervo patrimonial, efetivando-se com a atribuicdo de um nimero de tombamento
com a marcacao fisica e com o cadastramento dos dados no sistema de controle
patrimonial.

Art. 3° - Devido as mudancas estabelecidas por este decreto, aos ativos ja
existentes no Patriménio Municipal devem ser avaliados para refletir o valor justo
contabil atual.

Paragrafo Unico - ApOs a avaliagdo dos ativos, os mesmos devem ser
classificados por categorias, ter sua vida Util e valor residuais reconhecidos, e iniciar
no més subsequente o processo depreciacédo, quando couber.

Art. 4° - O procedimento contabil, no momento da avaliagdo dos ativos ja existentes
no patrimonial municipal, tera sua variacdo patrimonial em contrapartida
diretamente vinculada ao patriménio liquido.

Art. 5° - As categorias serdo utilizadas para classificar os ativos, e ainda servirao
de parametros para realizacdo das depreciacdes dos bens moveis e mobiliarios,

sendo elas:
Vida Util | Percentual
NOME CATEGORIA em anos |residual

APARELHOS DE MEDICAO, AFERICAO E
ORIENTACAO 15 10%
APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO 10 20%
APARELHO, EQUIPAMENTO. E UTENSILIOS. MEDICOS
ODONTOLOGICOS., LABORATORIAIS E 15 20%
HOSPITALARES
APARELHOS E EQUIPAMENTOS
P/ESPORTES DIVERSOS 10 10%
APARELHOS E UTENSILIOS
DOMESTICOS 10 10%
COLECOES E MATERIAIS
BIBLIOGRAFICOS 10 10%
EQUIPAMENTOS DE PROTECAO, SEGURANCA E
SOCORRO. 10 10%
INSTRUMENTOS MUSICAIS E
ARTISTICOS 20 10%
MAQUINAS E EQUIP.
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DE NATUREZA INDUSTRIAL. 20 10%
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 10 10%
EQUIPAMENTOS PARA AUDIO

VIDEO E FOTOS 10 10%
MAQUINAS UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSO 10 10%
EQUIPAMENTOS PARA PROCESSAMENTOS DE DADC 5 10%
MAQUINAS INSTALACOES E UTENSILIOS DE

ESCRITORIO. 10 10%
MAQUINAS FERRAMENTAS E

UTENSILIOS DE OFICINA. 10 10%
EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRAULICOS E

ELETRICOS 10 10%

MAQUINAS EQUIPAMENTOS,
UTENSILIOS, AGRICOLAS

AGROPECUARIOS E RODOVIARIOS 10 10%
MOBILIARIOS EM GERAL 10 10%
OBRAS DE ARTE E PECAS PARA

EXPOSICAO. - -
SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARIA. 10 10%
AUTOMOVEIS E OUTROS

VEICULOS AUTOMOTORES 15 10%
PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVES 10 10%
VEICULOS DE TRACAO MECANICA 15 10%
ACESSORIOS PARA VEICULOS 5 10%
EQUIPAMENTOS E SISTEMA DE

PROTECAO VIGILANCIA AMBIENTAL 10 10%
OUTROS MATERIAIS PERMANENTES 10 10%

Art. 6° - Em carater excepcional, poderdo ser utilizados parametros de vida util e
valor residual diferenciado para bens singulares de caracteristicas peculiares e que
necessitem de critérios especificos para estipulacdo dos seus valores, devendo tal
fato ser divulgado em nota explicativa.

Art. 7° - na depreciacao dos ativos patrimoniais, sera utilizado o método linear ou
de quotas constantes:

Quota Anual de Depreciacao = Custo - Valor Residual
N° de periodos de vida util

81° - A Depreciacdo sera aplicada mensalmente através do método disposto no
caput do art., a partir do inicio do uso do bem. O més de aquisicdo do nem nao sera
computado para fins do periodo de depreciacéo.

§2° - aofinal do periodo de vida util, os ativos podem ter condigfes de ser utilizados.
Caso o valor residual nédo reflita o valor adequado, devera ser realizado teste de
recuperabilidade, atribuindo a ele um novo valor, baseado em laudo técnico, emitido
pela comissdo de inventario. Nao havera novo periodo de depreciacédo apos o final
da vida dtil.

8§ 3° - Em caso de melhoria ou adicdo completar relevante decorrente de
incorporacdo de novas pecas, que aumente os beneficios presentes e futuros,
devera haver nova medi¢éo da vida util, podendo ser registrada uma nova entrada
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do bem no sistema de contabilidade patrimonial, reiniciando assim o controle do
periodo da vida util. Alternativamente, as novas pec¢as poderdo ser controladas
separadamente para registro individualizado da depreciagéo. Caso a melhoria ou
adicdo nao seja significativa, ndo havera alteracédo na vida util.

§ 4° - A depreciagdo, a amortizagdo e a exaustdo devem ser reconhecidas até que
valor liquido contébil do ativo seja igual ao valor residual.

8 5° - A depreciacao e a amortizagado nao cessam quando o ativo se tornar obsoleto
ou for retirado temporariamente de operagao.

Art. 8° - As reavaliacdes devem ser feitas pelas Comissdes instituidas pelo art. 1°
deste Decreto utilizando-se o valor justo ou valor de mercado na data de
encerramento do balango patrimonial.

Art. 9° - Um bem deve ser reduzido ao valor recuperavel se alguma das situacdes
abaixo for verificada:

| - Cessacéo total ou parcial das demandas ou necessidade dos servigos fornecidos
pelo bem;

Il - Diminuicéo significativa, de longo prazo, das demandas ou necessidade dos
servicos fornecidos pelo bem;

[11 - Dano fisico do bem:;

IV - Mudancas significativas, de longo prazo, com efeito diverso na entidade
ocorreram ou estédo para ocorrer no ambiente tecnoldgico, legal ou de politica de
governo no qual a entidade opera;

V - Mudancas significativas, de longo prazo, com efeito adverso que ocorreram ou
estdo para ocorrer na extensdo ou maneira da utilizacdo do bem. Essas
modificacdes incluem a ociosidade do bem, planos, para descontinuar reestruturar
a operacao no qual ele é utilizado, ou planos de se desfazer do bem antes da data
previamente estimada;

VI - Indicacdo de que a performance de servico do bem esta ou estara
significativamente pior do que esperado.

Art. 10° - Quando a Comissao Permanente de Inventario dos Bens
Patrimoniais Mobiliarios avaliar um ativo sem condicdes de uso, seja por
alienacdo, extravio ou inservivel, esta podera proceder a baixa definitiva do referido
ativo, sempre obedecendo aos procedimentos deste Decreto e com as devidas
justificativas anexadas ao processo de baixa.

Art. 11 - Compete ao responsavel de cada setor zelar pelos bens patrimoniais ali
dispostos, onde assinara termo de responsabilidade em 03 (trés) vias, sendo uma
para ele, outra arquivada pelo setor de patrimoénio e outra fixada em local visivel
naquele setor.

Paragrafo Unico - A condicdo de responsavel constitui prova de uso e
conservacao, e, pode ser utilizada em processos administrativos de apuracéo de
irregularidades relativas ao controle do patriménio do municipio de chapada dos
Guimaraes/MT.

Art. 12 - Sao deveres de todos os servidores do municipio de Chapada dos
Guimaraes/MT, quanto aos bens do patriménio do municipio:

| — Cuidar dos bens do acervo patrimonial, bem como ligar, operar e desligar
equipamentos conforme as recomendacdes e especificacbes do fabricante;

Il — Utilizar adequadamente os equipamentos e materiais;
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[l — Adotar e propor ao responsavel de cada setor providencias que preservem
a seguranca e conservacao dos bens moveis existentes em sua unidade;

IV — Manter os bens de pequeno porte em local seguro;

V — Comunicar ao responsavel de cada setor a ocorréncia de qualquer
irregularidade que envolva o patriménio do municipio de Chapada dos Guimaraes
— MT, apresentando, quando for o caso, o boletim de ocorréncia fornecido pela
autoridade policial;

VI — Auxiliar a comissdo permanente de patrim6nio na realizacdo de
levantamento e inventario, ou na prestacao de informacdes sobre o bem em uso
em seu local de trabalho ou sob sua responsabilidade;

Art. 13 - Para 0s casos néao previstos neste Decreto deverdo ser observados as
normas gerais aplicaveis ao controle de patriménio publico.

Art. 14 - As disposicdes contidas no presente Decreto entram em vigor na data de
sua publicacao, revogam-se as disposi¢cdes em contraria.

Paco Municipal Pedro Reindel em Chapada dos Guimaraes, 31 de janeiro de
2022.

Osmar Froner de Mello
Prefeito Municipal de Chapada dos Guimaraes
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